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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือสำธำรณะ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลหนองหญ้ำดอกขำว อ ำเภอท่ำม่วง จังหวัดกำญจนบุรี 
กระทรวงมหำดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

              1.หลักเกณฑ์วิธีการ : ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ต้องยื่นขอ
อนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่ โดยยื่นค าขอ พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาต ตามที่เทศบัญญัติ
เทศบาลต าบลหนองหญ้าดอกขาว  

              ผู้ได้รับอนุญาต ต้องมารับใบอนุญาต พร้อมกับช าระค่าธรรมเนียมภายในก าหนด 15 วัน นับแต่
วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หากมิได้มารับใบอนุญาตและช าระค่าธรรมเนียมภายในระยะที่
ก าหนดจะถือว่าสละสิทธิ 

              2.เงื่อนไข  

              2.1 ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

              2.2 สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการ ต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ของเทศบัญญัติเทศบาล
ต าบลหนองหญ้าดอกขาว  

              2.3 อ่ืนๆ ตามท่ีเทศบาลต าบลหนองหญ้าดอกขาว 

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
ส านักงานเทศบาลต าบลเทศบาล 

ต าบลหนองหญ้าดอกขาว 
อ าเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 

71110 
โทรศัพท์ 034-540874 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ขอรับใบอนุญาต ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจ าหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะพร้อมหลักฐาน 

15 นาที เทศบาลต าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนเอกสารหลักฐานทันที 
หมายเหตุ : กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้ง

1 ชั่งโมง เทศบาลต าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 
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ต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม เพื่อด าเนินการหากไม่
สามารถด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้จดท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่
และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านคุณลักษณะ 
หมายเหตุ : กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน 
ท าการ 

เทศบาลต าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

4) - 
การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
หมายเหตุ : 1.กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาต
แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนดหากพ้นก าหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่มีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
               2.กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าสั่งไม่ออก
ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะแก่ผู้
มาขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน 
ท าการ 

เทศบาลต าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

5) - 
การช าระค่าธรรมเนียม 
หมายเหตุ : กรณีค าสั่งอนุญาต 

1 วัน 
ท าการ 

เทศบาลต าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

      ฉบับจริง  0 ฉบับ 
      ส ำเนำ     1 ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผู้ขอรับใบอนุญาต พร้อมเซ็นรับรอง
ส าเนาและลงวันที่   

กรมการปกครอง 

2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
      ฉบับจริง  0  ฉบับ 
       ส ำเนำ    1  ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผู้ขอรับใบอนุญาต พร้อมเซ็นรับรอง
ส าเนาและลงวันที่  
 
 

กรมการปกครอง 
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3) รูปถ่ำยหน้ำตรง 
      ฉบับจริง   3  ฉบับ 
       ส ำเนำ     0  ฉบับ 
หมายเหตุ : ขนาด 1x1.5 นิ้ว ไม่สวมหมวก ไม่สวม
แว่นตาด า ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่าย 

- 

4) ใบรับรองแพทย์ 
           ฉบับจริง 1 ฉบับ 
           ส ำเนำ    0 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณจี าหน่ายสินค้าประเภทอาหาร ของผู้
ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่าย 

- 

5) ใบเสร็จรับเงินค่ำธรรมเนียมเก็บขนมูลฝอย 
           ฉบับจริง 1 ฉบับ 
           ส ำเนำ    1 ฉบับ 
หมายเหตุ : ฉบับจริงหรือส าเนาอย่างใดอย่างหนึ่ง 

เทศบาลต าบลหนองหญ้าดอกขาว 
อ าเภอท่าม่วง 

จังหวัดกาญจนบุรี 

6) แผนที่ตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยสินค้ำพอสังเขป 
       ฉบับจริง     1 ฉบับ 
       ส ำเนำ        1 ฉบับ 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองส าเนา พร้อมลงวันที่ 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม(บำท/ร้อยละ) 
1) ประเภทวำงขำย  

หมายเหตุ : ต่อปี 
100 บาท 

2) ประเภทเร่ขำย 
หมายเหตุ : ต่อปี 

50 บาท 

3) ค่ำเช่ำที่วำงขำย 
หมายเหตุ : ต่อปี 

50 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร  
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
1) ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลหนองหญ้าดอกขาว 

หมายเหตุ : 121 หมู่ที่ 6 อ าเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 
โทรศัพท์ : 034-540874 
WWW.nongyadokkhao.go.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 
/ www.1111.go.th / กล่องปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก  

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

http://www.1111.go.th/

